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PODER LEGISLATIVO
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Diretoria Administrativa e Financeira

Geréncia Administrativa - GAD
E-mail: administrativo@portovelho.ro.leg.br

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - 05/2025

REFERENTE AO OFICIO INTERNO N° 20/2025 e-DOC: 02AFF007
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00600-00025345/2025-64-e

AREA REQUISITANTE: Geréncia das Comissdes (GC)

OBJETO

Aquisicdo de material expediente (capas de projetos legislativos)
para atender as necessidades da Camara Municipal de Porto Velho -
CMPV, por um periodo de 12 (doze) meses, conforme especificacdes e
quantidades estabelecidas no Oficio Interno n.° 20/GC/CMPV/2025.

INTRODUGAO

O presente Estudo Técnico Preliminar tem como finalidade apresentar,
de forma fundamentada, a necessidade da contratacdo de empresa
especializada para fornecimento de material expediente - Capa para
projetos legislativos, <com vistas a assegurar a protegcdo e
organizacdo dos projetos legislativos, conforme os principios da
administracdo publica e a legislacdo vigente

DIRETRIZES DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Fundamentagdo Legal e Legislagdo Aplicavel da contratagéo

- Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, que
estabelece diretrizes e orientacdes para a elaboracdo dos Estudos
Técnicos Preliminares e

Termos de Referéncia.

- Lei n°® 14.133/2021, referente a nova lei de licitacdes e contratos
administrativos que estabelece normas gerais de licitacdo e
contratacdo para a administracdo puUblica direta, autdrquica e
fundacional.

- Resolugdo da Mesa Diretora N°. 02, de 17 de Janeiro de 2002, essa

Resolugcdo regulamenta a Lei supramencionada, que dispde sobre as
normas gerais de licitacdo e contratacdo para a Administracéo
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Publica, autdrquicas e fundacionais da Uni&o, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios e demais érgdo Publicos.

- Resolugdo CONAMA n° 001, de 23 de Janeiro de 1986, dispde sobre
critérios basicos e diretrizes gerais para o Relatdério de Impacto
Ambiental (RIMA), estabelecendo o conceito de impacto ambiental como
qualquer alteracdo nas propriedades do meio ambiente que possa afetar
a saude, seguranca, bem-estar da populacdo, atividades sociais e
econdmicas, entre outros fatores.

- Lei n° 12.305, de 2 de Agosto de 2010, institui a Politica Nacional
de Residuos S6lidos (PNRS), que dispde sobre os principios, objetivos
e instrumentos relativos a gestdo integrada e ao gerenciamento de
residuos sbé6lidos, estabelecendo a responsabilidade compartilhada
pelo ciclo de vida dos produtos e priorizando a ndo geracgdo, reducéo,
reutilizacdo, reciclagem e tratamento de residuos.

- Decreto n° 10.936, de 12 de janeiro de 2022, regulamenta a Lei n°®
12.305/2010, detalhando os mecanismos de gestdo de residuos sbdlidos
no Brasil e as obrigacgdes dos oérgdos publicos em adotar préaticas
sustentédveis e medidas de prevencdo a geracdo de residuos.

- Agenda Ambiental na Administragdo Publica (A3P) ¢é o programa
voluntdrio do Ministério do Meio Ambiente qgue promove a
responsabilidade socioambiental nos 6rgdos e entidades puUblicas, com
diretrizes para o uso racional de recursos naturais, gestdo adequada
de residuos, compras sustentaveis e praticas administrativas de
baixo impacto ambiental.

- Nos casos omissos toda Legislacdo Federal pertinente.

- N&o haveréd sigilo no processo de contratacdo do objeto em epigrafe,
na fase externa do processo.

NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Para atender a necessidade da Camara Municipal de Porto Velho, a
contratacdo deverd contemplar capas de projeto para processos

legislativos com as sequintes especificacdes minimas:

a) Material: Capas para projetos legislativos, confeccionadas em
paprel mais grosso e firme que a folha sulfite comum, com
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gramatura minima de 240g, podendo ser cartolina ou papel
similar, que ofereca resisténcia e durabilidade compativeis com
o manuseio frequente.

b) Cor e impressdo: As capas devem ser obrigatoriamente na cor
amarela e uniforme, que permita facil identificacdo visual dos
documentos e a impressdo em preto (1x0 offset), contendo o
brasdo oficial e as 1informacdes padronizadas da Cémara
Municipal de Porto Velho

c) Dimensdes: As capas devem ter medida minima de 33 cm (altura)
x 46 cm (largura) e madxima de 33 cm (altura) x 50 cm (largura),
quando abertas, sendo ambas as dimensdes adequadas ao formato
dos documentos legislativos utilizados por este dérgéo.

d) Quantidade: 2.000 (duas mil).

LEVANTAMENTO DE MERCADO

Durante a elaboracdo deste Estudo Técnico Preliminar (ETP), foi
realizada inicialmente uma busca no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) com a finalidade de localizar propostas ou registros
de precos compativeis com a descricdo das capas solicitadas por este
b6rgdo. No entanto, ndo foram encontradas contratacdes que atendessem
as especificacdes técnicas e caracteristicas exigidas para suprir a
presente demanda.

Diante da inexisténcia de informacdes adequadas no PNCP, optou-se
por realizar pesquisa diretamente no mercado local, de modo a obter
referéncias atualizadas sobre precos e condig¢des de fornecimento.
Essa abordagem permitiu uma estimativa de custos mais precisa e
condizente com a realidade do fornecimento regional, garantindo,
assim, maior seguranca e viabilidade ao processo de contratacéo.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Contratacdo de empresa especializada em material grafico para o
fornecimento de capas de projetos legislativos, visando atender a
demanda e trazer maior organizacdo nos projetos existentes e novos
projetos legislativos. Os servicos serdo contratados conforme a
demanda, para atendimento das necessidades durante o periodo de 12
(doze) meses.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
Os quantitativos estimados para esta aquisicdo, foram baseados no
Oficio Interno n® 20/2025 da Geréncia das Comissdes (GC), e-Doc
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02AFF007.
Item Descricao Unidade | Quantidade
1 Capas para projetos UNID 2.000

legislativos, na cor amarela,
confeccionadas com papel mais
grosso e firme que a folha
sulfite comum, com gramatura
minima equivalente a 240g,
podendo ser cartolina ou papel
similar que atenda a resisténcia
e durabilidade exigidas para
manuseio frequente. Impressdo em
preto (1x0 offset), com brasdo e
informacdes padronizadas da
Cédmara Municipal. Medida minima
da capa aberta: 33 cm (altura) x
46 cm (largura) . Medida méxima da
capa aberta: 33 cm (altura) x 50
cm (largura).

A estimativa de aquisicédo de 2.000 capas para o periodo de 12 (doze)
meses foi definida com base em uma andlise criteriosa da demanda
atual e projetada da Camara Municipal de Porto Velho. O objetivo é
assegurar a organizagdo, padronizacdo e preservacdo do acervo
documental do Legislativo.

Para definir a quantidade ideal de capas a ser adquirida, foi adotada
uma metodologia baseada em dados concretos de producdo documental,
aliada a fatores complementares que influenciam diretamente na
necessidade de reposicdo e reserva estratégica. A seguir, apresenta-
se o detalhamento dos critérios considerados para a estimativa da
demanda anual:

a) A média mensal de producdo e arquivamento de documentos de
grande formato, como projetos legislativos, gira entre 120 e
150 unidades, conforme registros dos uUltimos dois anos obtidos
junto ao Departamento Legislativo e ao Departamento das

Comissdes. Considerando uma média conservadora de 150
documentos por més, chega-se a uma demanda anual de: 150
documentos/més x 12 meses = 1.800 unidades/ano.
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b) Além dessa demanda principal, é necessario prever @ a
substituicdo de capas danificadas por uso constante, umidade ou
acdo do tempo, bem como a duplicacdo de projetos que precisam
ser encaminhados a setores diferentes, como Arquivo Geral e
Consulta Interna. Estima-se que 5% dos documentos necessitem de
substituicdo ou replicagdo: 1.800 x 5% = 90 unidades.

c) Para garantir cobertura em casos de imprevistos, como picos de
producdo, extravios, avarias no transporte ou armazenamento,
foi adicionada uma margem de seguranca de 6% sobre o total
calculado: (1.800 + 90) x 6% = 114 unidades.

Com base nos elementos descritos na metodologia, foi possivel
consolidar a projecdo total de capas necessarias para suprir, de
forma segura e eficiente, as demandas da Camara Municipal no periodo
de 12 (doze) meses. A composicdo do total estimado contempla néo
apenas a producdo de novos documentos, mas também a reposicdo de
capas danificadas e uma margem de seguranca preventiva.

Veja a seguir o resumo dos quantitativos calculados:

a) Novos Projetos: 1.800 unidades

b) Substituicdes/Duplicacdes: 90 unidades
c) Margem de Seguranca: 114 unidades

d) Total Final: 2.004 unidades

A fim de facilitar o processo de aquisicédo, padronizar os lotes de
fornecimento e otimizar o controle de estoque, esse total foi

arredondado para 2.000 (duas mil) unidades, quantidade suficiente
para atender integralmente as demandas operacionais da Céamara
Municipal de Porto Velho durante o exercicio de 12 (doze) meses.

LEVANTAMENTO DE MERCADO E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Ttem CATMAT | Quantidade valer | WE.OT Eotal
unitario previsto
Pasta de RS RS
papel 3,50 7.000,00
(33x46) /(33x RS RS
50) 430360 2.000 2,31 4.620,00
RS RS
2,25 4.500,00
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Mediana 2§§1 4%220,00
Média 2?29 5%?80,00
?;:Ziana) R$ 4.620,00
izgzia) RS 5.380,00

Valor provavel: R$ 4.620,00 (Quatro mil, seiscentos e vinte
reais).

Considerando os orcamentos realizados, a metodologia de calculo
utilizada para obtencdo do valor de referéncia unitédrio foi a média
ponderada dos valores unitédrios apresentados nos itens da tabela.

Realizou-se andlise critica dos precos coletados, verificando a
razoabilidade da afericdo do preco médio, com a desconsideracdo dos
precos ilnexequiveis ou excessivamente elevados.

DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Contratacdo de empresa para o fornecimento de material expediente
— Capa para projetos legislativos, com vista a assegurar a protecdo
e organizacdo dos projetos legislativos, conforme os principios da
administracdo publica e a legislacdo vigente.

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

O item solicitado é um material padronizado com caracteristicas
especificas e definido ©para uso administrativo e apresenta
caracteristicas padronizadas quanto a finalidade e composicdo. Dessa
forma, a contratacdo deve ser realizada por item dUnico, com
adjudicacdo global, o que favorece a padronizacdo do material,
facilita a gestdo de compra e assegura a compatibilidade com os
documentos utilizados na administracdo da CMPV.

DEMONSTRATIVO DE RESULTADOS PRETENDIDOS

Os resultados pretendidos diretos incluem melhor organizacdo dos
projetos legislativos, evitando extravios e facilitando a
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localizacdo de documentos importantes. Agilidade na consulta, com a
categorizacdo por cor e o tamanho adequado, facilitando para os
servidores e parlamentares o0 acesso mais rédpido e facil aos projetos,
otimizando o tempo de pesquisa e consulta.

CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Para esta contratacdo, n&o ha vinculo ou dependéncia com outras
aquisicdes jé& realizadas, em andamento ou previstas, sendo o objeto
plenamente autdédnomo e independente de qualquer contratacao
complementar.

DEMONSTRAGCAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Os resultados pretendidos diretos incluem, melhor organizacdo dos
projetos legislativos, evitando extravios e facilitando a
localizacdo de documentos importantes. Agilidade na consulta, com a
categorizacdo por cor e o tamanho adequado, facilitando para os
servidores e parlamentares o acesso mais rapido e facil aos projetos,
otimizando o tempo de pesquisa e consulta.

IMPACTOS AMBIENTAIS

Embora o uso de capas de papel seja considerado de baixo impacto
ambiental direto, seu uso em larga escala envolve o consumo de
recursos naturais (papel, tinta, energia) e geracdo de residuos
sélidos, o que o insere no escopo da Resolucdo CONAMA n° 001/1986 e
da Lei n°® 12.305/2010 (PNRS). Assim, a aquisicdo deve priorizar
materiais com contetdo reciclado, reutilizdvel ou certificados
ambientalmente, em consondncia com o0s principios da A3P - Agenda
Ambiental na Administracdo Publica.

VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Diante da fundamentacdo apresentada neste documento, declaramos
viadvel a presente contratacéo.

ANEXOS

E parte integrante deste Estudo Técnico Preliminar o seguinte
Anexo:

ANEXO I - Cotacdo em Fornecedores Locais via WhatsApp

Documento assinado digitalmente.Acesse https://epmpv.portovelho.ro.gov.br/?a=autenticidade e informe o e-DOC EC82047E


https://epmpv.portovelho.ro.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=EC82047E

e-DOC EC82047E

PODER LEGISLATIVO
Camara Municipal De Porto Velho
Diretoria Administrativa e Financeira

Geréncia Administrativa - GAD
E-mail: administrativo@portovelho.ro.leg.br

Porto Velho, RO, 25 de junho de 2025

EQUIPE DE ELABORACAO:

GABRIELLA STORER
Secretaria Executiva
Dec. 428/CMPV-2025

ANDRESSA MARQUES MONTE
Gerente Administrativa
Dec. 238/CMPV-2025

ANEXO I
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COTAGAO EM FORNECEDORES LOCAIS VIA WHATSAPP

17:08 o N © L 68%
< Junior Lopes 5
12:44
Estou ;.45
Fico no administrativo ,,.,- ,

DAF 15.45

Quando vocé estiver no gabinete dele, me
avisa que vou até vocé 12:46

P .0:03 \!&

12:46

IP .0:04 !’g

12:54

& &

12:56
boa tarde
2.000 pastas tamanho 46x33cm
papel cartolina amarelo
com vinco
2,25 a unidade

valor total R$ 4.500,0 15:33

Obrigada ;5,35

(® Mensagem V @ o
<

Documento assinado digitalmente.Acesse https://epmpv.portovelho.ro.gov.br/?a=autenticidade e informe o e-DOC EC82047E


https://epmpv.portovelho.ro.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=EC82047E

e-DOC EC82047E

PODER LEGISLATIVO
Camara Municipal De Porto Velho
Diretoria Administrativa e Financeira

Geréncia Administrativa - GAD
E-mail: administrativo@portovelho.ro.leg.br

Orc_039480_Camara Municipa PDF

Roda Viva Industria Grafica e Editora Eireli
CNPJ: 07.161,584/0001-26

Rua Miguel Chakian, 318

Nova Porto Velho - CEP 76820-094

Tel: (69) 3222-2290 | 3212-05056

A Camara Municipal de Porto Velho GRAFICA
Camara Municipal de Porto Velho | M E D |/\T/\
CNPJICPF

(69)99258-4388 ORGAMENTO GRAFICO Porto Velho, 11/06/2025
(69)99258-4388 039480.

AL Gaby Storer
Submetemos a vossa apreciacao, nossa cotacao para ofs) Impresso(s) abaixo discriminado(s) conforme sua solicitagao

| Aprov | Proposta | Descrigho | Unit. | Valor |
2,000 Pastas com Vinco
03948001 | 50x33cm, 4x0 cores em Cartolina Amarela 1809 23 4.620,00
Vinco

Entrega 15 dias uteis (apas aprovacao)
Pagamento; A combinar

Uilma Silva
Consultor de Vendas
(69)99282-6367 Total itens : RS 4.620,00
qgrafic com,br Data / / Validade da proposta : 30 dias
Observagoes Gerais Caso aprovada, remeta-nos esla proposta assinada e carimbada

Identifique no campo Aprov a(s) proposta(s) aprovada(s)
Li e concordo com todas as condicoes de fornecimento descritas
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COMUNICACAO VISUAL

PACT CHMURCACHS FRER (VM8 OIS 41 A0 TTVONE 61 0N G URA) GAS ke ASISH TILIPIM SRS L000
CAMARA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

CEP.

IMPACT COMUNICACAD VISUAL LTDA
CNPJ;:41.676.221/0001-61

AV.CALAMA N*1847 SAD JOAO BOSCO
TELEFONE;(69)90205-6352

em Imagem Descricao

PASTAS

Prazos e condigoes de pagamento

PIX 10 dia(s)

1 DE ENTRADA
RESTANTE NO ATO DA
ENTREGA

5 DIAS

o Condicoes 1 DE ENTRADA E O RESTANTE NO ATO DA ENTREGA

CAMARA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

’V"A'A' vy .Y
.A'AVA'A'A AYa & T
FAVAY ¥ Ya¥a VAT T
\.AVA'A""""" -

AVAYAYA AYAY 7 T T
JAVAVAY Ya a7 ¥ 7
W OVAVAYATATATAT "aTs

L

WAWAY Va¥a 4

(00)00000-0000

Medidas Qude  Valor Unit
2000 3,50
Tolal: 2000

Logistica

&’ Cliente Retira

CAMARA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

v
.

v
. .

471
62023 1059
* ‘Rl BASTAS

Subtotal

R$ 7.000,00

RS 7.000,00

n
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|§ Assinado por Andressa Marques Monte - Gerente Administrativa - Em: 25/06/2025, 17:15:57
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